
 
 
 

Taakomschrijving Penningmeester, d.d. januari 2020 
 
De penningmeester is als eerste verantwoordelijk voor het financieel beheer van de vereniging:  

- het passen op de centjes; 
- het zoeken van financiële middelen; 
- het vertalen van beleid in geld. 

De penningmeester is lid van het (dagelijks) bestuur. 
Het penningmeesterschap is onbezoldigd, het werk neemt ongeveer één dagdeel per week in beslag. 
De penningmeester heeft vier hoofdtaken:  

- financieel beheer  

o het afhandelen van de dagelijkse financiële zaken  

▪ innen van contributie- en lesgelden van de leden 

▪ uitbetalen van dirigent en docenten 

▪ afhandelen van verdere inkomende en uitgaande betalingen 

▪ beheer van kas- en bankrekeningen  

o beheer van het instrumentenfonds 

▪ financiële middelen tbv aanschaf en onderhoud muziekinstrumenten 

o het (laten) doen van de boekhouding 

▪ de vereniging beschikt over administratiesoftware van E-Boekhouden. 

o het archiveren van de administratie  

- financieel beleid 

o het jaarlijks opstellen van de (concept) begroting op basis van de beleidsvoornemens 

van het bestuur 

o het bewaken van de begroting  

o het opstellen van het financieel jaarverslag: resultaat en balans met toelichting 

▪ het jaarverslag wordt elk jaar gecontroleerd door een door de leden 

benoemde kascommissie en tijdens de Algemene Ledenvergadering ter 

goedkeuring aan de vergadering voorgelegd 

- het (laten) werven van financiële middelen 

o contributies en lesgelden 

o subsidies, fondsen 

o donateurs  

o acties en sponsors 

- het regelen van fiscale zaken, juridische zaken en verzekeringen  

o (personeels) contracten 
o huisvesting 
o verzekeringen 
o licenties en vergunningen 
o AVG 

De penningmeester kan in overleg enkele taken delegeren aan andere bestuursleden of 
vrijwilligers, bijvoorbeeld fondsenwerving en sponsoring.  
Als er geld voor is, kunnen bepaalde taken aan betaalde krachten worden uitbesteed, bijvoorbeeld 
de boekhouding, ledenadministratie en/of opstellen van de jaarrekening. 


